VORLAGEN FÜR LEBENSLAUF UND BEWERBUNGSSCHREIBEN

zusammengestellt von Elisabeth Meraus
Markiere die Datei und kopiere sie in ein leeres Word-Dokument! Dort kannst du die Formulare, die dir am besten gefallen, bearbeiten und dann ausdrucken.

Bei den vorgeschlagenen Lebensläufen kann man ganz einfach die Daten auswechseln.

Fotos sollten nur dann eingefügt werden, wenn sie wirklich gut sind.

Bei den Bewerbungsschreiben muss man

die Daten auswechseln sowie einzelne Passagen bzw. Sätze, die nicht zum angestrebten Beruf passen, weglassen, ändern oder durch andere, passende Sätze ergänzen.
Natürlich sind Vorlagen kein „Muss“, aber für Schulabgänger sind sie hilfreich, weil die Bewerbungsunterlagen dann zwar nicht originell und einzigartig, hoffentlich  aber fehlerfrei sind.
Lebenslauf

Name:


Sonja Macho

Geburtsdatum:


14.11.1989

Geburtsort:


Wien
Staatsbürgerschaft:
       österreichische
Eltern:


Franz Macho, Kfz-Mechaniker




Claudia Macho, 





Einzelhandelskauffrau

Geschwister:


Martin, 16 Jahre

Schule:


1996 – 2000 



Volksschule in Wien


 
2000 – 2004 



Sportmittelschule 



Pastorstraße, 1210 Wien


 
 

Berufswunsch:


Kosmetikerin
Ausbildungsweg:


Lehre 
 

Besondere Kenntnisse:
 

PC


Word, Excel, Power Point

 
 

Hobbys: 


Interesse für Schönheitspflege,




Volleyball, Musik hören

Wien, 10. 04. 2002


Unterschrift
 Lebenslauf
 Angaben zu meiner Person:

Name:
Daniela Huber

Geburtsdatum:
24.04.1984

Geburtsort:
Wien

Name und Beruf

der Eltern:                 

Markus Huber, Elektriker

                                 
Silvia Huber, Hausfrau

Staatsangehörigkeit:
österreichische
Anschrift:
Musterweg 7


1210 Wien

Schulausbildung:
1994 - 1998
Volksschule in Wien 

1998 - 2003
Hauptschule in Wien

Juli 2003
voraussichtlicher Schulabschluss 

Besondere Fähigkeiten / Kenntnisse:


Windows-Anwendungen, 

PC- Konfiguration,


Englisch: 5 Schuljahre

Lieblingsfächer:
Mathematik, Biologie

Hobbys:
Computerspiele, Gitarre, Ski fahren

 Ort, Datum


Unterschrift
SARAH KLEIN
GEBURTSDATUM / GEBURTSORT

___________________________________________________________


20. 07. 1989







Wien

FAMILIE

___________________________________________________________


Vater: Erich Klein, LKW-Fahrer



Mutter: Sigrid Klein, Hausfrau



Geschwister: Florian (12), Karla (7)

SCHULBILDUNG

___________________________________________________________


1995-1999 Volksschule





Wien



1999-2003 Kooperative Mittelschule



Wien
BERUFSWUNSCH

___________________________________________________________



Bürokauffrau

BESONDERE KENNTNISSE

___________________________________________________________


PC-Kenntnisse in Word, Excel und Power Point
HOBBYS

___________________________________________________________


Lesen, Fitness, Handarbeiten

Am Spitz 15,  1210 Wien

Telefon: 01 / 278 99 10;  E-Mail: s.klein@chello.at




LEBENSLAUF

	
	Persönliche Daten

	     Raum für ein Foto
	Ernst Möller, 

geboren  am 06. August 1988 in Wien 
Vater: Helmut Möller, Industriekaufmann

Mutter: Lisa Möller, Notarin

1 Bruder: Sebastian, 12 Jahre



	
	Schulbildung

	1994 – 1999

1992 – 1996


	Volksschule in Wien

Kooperative Mittelstufenschule,

1210 Wien



	
	besondere Kenntnisse und Interessen

	PC-Kenntnisse

Hobbys
	MS-Word und Excel durch 2-jährigen Kurs 

Fußball im Verein Donaufeld seit 1996, Unternehmungen mit Freunden, Kochen und Musik hören


	
	Berufswunsch

	3-jährige Lehre
	Bürokaufmann




 Ort, Datum


     Unterschrift
LEBENSLAUF

Ich, Hilde Gruber, wurde am 25. November 1986 in 
3100 St. Pölten, Niederösterreich, geboren und bin wohnhaft in der Dopschstraße 155/12/2, 1210 Wien. 
Telefonisch bin ich unter der Nummer 01/259 16 37 erreichbar.

Meine Eltern sind Markus Gruber, Einzelhandelskaufmann, und Gerda Gruber, Floristin. Ich habe eine achtzehnjährige Schwester namens Lydia.

Ich besitze die österreichische Staatsbürgerschaft und bekenne mich zum evangelischen Glauben.

Die Volksschule besuchte ich von 1993 bis 1997 in der Bahnhofstraße 17, 3100 St. Pölten. Nach unserer Übersiedlung nach Wien wurde ich Schülerin der Sportmittelschule Pastorstraße 29, 1210 Wien, wo ich 2001 meine Pflichtschulzeit mit voraussichtlich „Gutem Gesamterfolg“ abschließen werde.

Da ich in der 3. Hauptschulklasse an der unverbindlichen Übung „EDV“ teilgenommen habe, bin ich im Umgang mit dem Computer bereits geübt und beherrsche die Programme „MS Word“ und „MS Excel“.

Zu meinen zahlreichen Hobbys zählen vor allem Basteln und die Sportarten Tennis und Tischtennis.

Da mir auch meine Lehrer handwerkliche Geschicklichkeit bestätigen, habe ich mich entschlossen, Tischlerin zu werden. 

Datum




Unterschrift

Markus Wieser







Angaben zur Person










Foto

geboren am 20. Juni 1988 in Salzburg

Wohnort: Dopschstraße 23, 1210 Wien

Tel. 01 / 212 345 56

E-Mail: wieser@aon.at
Österreichischer Staatsbürger
Schulbildung

1994-1999
 Volksschule Dopschstraße, 1210 Wien

1977-1986
 Sportmittelschule Pastorstraße, 1210 Wien;



 Abschluss mit „Ausgezeichnetem Gesamterfolg“

___________________________________________________________________
Sprachkenntnisse

Englisch in Wort und Schrift

___________________________________________________________________
Qualifikationen am PC
Betriebssystem Windows XP Home

Standardanwendungen Word, Excel, Outlook

___________________________________________________________________
   Berufswunsch   
   Ausbildung zum Elektro-Installateur

   ___________________________________________________________________
   Hobbys
   Radfahren, Lesen, Gartenarbeit

   ___________________________________________________________________

   Wien,  20. 07. 2004


Unterschrift






